1. Quy đổi số giờ làm việc.
   1.1. Số giờ làm việc tại Trung tâm gia công CNC
     - Quy đổi số giờ làm việc của Giảng viên kiêm nhiệm công tác tại Trung tâm gia công CNC, Giảng viên sẽ quản lý công việc tại Trung tâm gia công CNC và số giờ làm việc tại Trung tâm sẽ được quy đổi sang số giờ giảng dạy chuẩn và các công việc khác của giảng viên như sau:
        - Tiêu chuẩn giờ làm việc trong 1 năm của Giảng viên: 1760 giờ. 
	+ 900 giờ Giảng dạy = 260 tiết thực giảng - bậc 1. (1 tiết thực giảng = 3.46 giờ làm việc).
	+ 500 giờ Nghiên cứu khoa học
	+ 360 giờ Công tác chuyên môn 
+ Kiêm nhiệm Tổ trưởng bộ môn: giảm 20% số giờ giảng dạy (180 giờ).
        - Số giờ chuẩn phải giảng dạy còn lại: 900 – 180 = 720 giờ = 208 tiết thực giảng
        - Đề nghị chuyển 1220 giờ (360 giờ giảng dạy + 500 giờ NCKH + 360 giờ công tác khác) sang số giờ làm việc tại Trung tâm gia công CNC. (8 giờ/ngày – 40 giờ/tuần – 5 ngày/tuần, Từ thứ 2 đến thứ 6). Số giờ làm việc này tương đương với 152.5 ngày/năm học = 30.5 tuần/năm học.
        - Công việc giảng dạy còn lại = 104 tiết thực giảng sẽ được bố trí vào ngày thứ 7. Nếu giảng dạy vào các ngày làm việc tại Trung tâm gia công CNC thì sẽ làm việc bù sao cho đủ 1220 giờ.
        - Trong thời gian làm việc tại Trung tâm, nếu Giảng viên đi họp theo quy định của Khoa và Nhà trường thì sẽ được tính vào thời gian làm việc tại Trung tâm.
   1.2. Số giờ làm việc khác
     - Trong một năm học, nếu Giảng viên có công trình Nghiên cứu khoa học hoặc Sáng kiến kinh nghiệm, được nhà trường công nhận thì sẽ tính vào phụ trội cho Giảng viên.
     - Trong một năm học, nếu Giảng viên đã hoàn thành 104 tiết giảng dạy chuẩn và 1220 giờ làm việc tại Trung tâm mà vẫn tiếp tục làm việc thêm tại Trung tâm thì thời gian làm thêm đó ...
2. Công việc tại Trung tâm gia công CNC
   - Đảm nhận việc gia công các chi tiết theo hợp đồng giữa Khoa và Doanh nghiệp bên ngoài.
   - Nghiên cứu công nghệ gia công trên các máy CNC hiện có (CAD-CAM).
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